Détsky domov a Skolni jidelna, BudiSov nad BudiSovkou,

CSA 718, piispévkova organizace

Smérnice
k realizaci zdkona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném pfistupu k informacim v podminkéch

Détského domova a Skolni jidelny, BudiSov nad BudiSovkou,
CSA 718, prispévkové organizace

L.
Zakladni pojmy

1) Informaci, kterou je zafizeni povinno poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky
v puisobnosti feditelky zatizeni, nikoliv vSak komentéf, ndzor na urcitou skuteCnost, vyklad
pravniho ptedpisu.

2) Zadatelem mtiZe byt kazda fyzické &i pravnickd osoba bez ohledu na divod svého zdjmu o
danou informaci.

3) Vici zadatelim maji zodpoveédnost za poskytovani informaci uréeni pracovnici zatizeni —
pokud k tomu budou kompetentni. V opacném piipad¢ vrati Zadost se sd€lenim, aby se obratil
na spravny subjekt.

IL.
Zverejnovani informaci

1. Reditelkou Détského domova a Skolni jidelny, BudiSov nad BudiSovkou, CSA 718,
prispévkové organizace je Mgr. Nadézda VondrouSova.

2. Reditelka zafizeni, v rdmci své pravomoci a pusobnosti dle zdkona &. 564/1990 Sb.,
rozhoduje v jednotlivych ptipadech o vysi piispévku:

- na uthradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm v zafizenich (zdkon ¢.
109/2002 Sb.).
- na thradu ndkladi spojenych s hmotnou péci o déti a nezaopatitené osoby v zafizenich.

3. Pracovnikem povéfenym k poskytovdni informaci dle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném
ptistupu k informacim je v Détském domové a Skoln{ jidelnd BudiSov nad BudiSovkou pani
Monika Schrammové — statutarni zastupkyng. Tato pracovnice je také povétfena pfijimanim a
vyfizovanim stiZnosti, podnétli a ozndmeni v souladu s § 2 odst. 1 vyhlasky &. 150/1958 Ul.

Uvedend pracovnice vede veSkeré stiZznosti a spisovy materidl tykajici se jejich vyfizovdni,
pfi¢emZ tento je zakldddn oddélené od ostatnich spisi. Evidence stiZnosti obsahuje: datum



podani, jméno, piijmeni a adresu stéZovatele, oznaCeni osoby, proti které stiZznost smétuje,
predmét stiznosti, kdy a komu byla stiznost pieddna k proSetieni. Dédle evidence obsahuje
vysledek Setfeni, opatifeni k zjedndni ndpravy, data podani zprdv o vyfizeni stiZnosti a
vysledky kontroly, jak byla splnéna opatifeni k ndprav€. Stiznosti musi byt vyfizeny
(prosetteny) do 10 dni ode dne, kdy byly do zafizeni doruceny. StiZnosti, které nelze do
uvedeného terminu vyfidit, mohou byt ve vyjimecnych piipadech vytizeny do 30 dnd, vzdy
vSak musi byt o divodech prodlouZeni termini informovan stéZovatel, ktery stiZnost
postoupil zafizeni.

4. Organizacni struktura zafizeni:

V Cele zatizeni je feditelka, kterou jmenuje a odvolava ztizovatel (MSK Ostrava). Statutarni
zastupkyni, vedouciho vychovatele a vedouci Skolni jidelny jmenuje a odvoldava feditelka
zafizeni.

V dob¢ neptitomnosti feditelky ji zastupuje v plném rozsahu pravomoci a odpovédnosti
statutarni zastupkyné. Neni-1i to mozné, zastupuje feditelku jiny povéteny pracovnik, kterého
jmenuje feditelka v€etné vymezeni rozsahu pravomoci a odpovédnosti.

Poradnim orgdnem feditelky je pedagogicka rada slozend ze vSech vychovateld, vedouciho
vychovatele a socidlni pracovnice.

vvvvv

Zakon €. 109/2002 Sb., o vykonu udstavni nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich, ve
znéni pozdéjsich predpisii

Zakon €. 561/2004 Sb., tzv. skolsky zédkon

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont

Zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravni fad

6. Vyrocni zprdva za ptredchazejici Skolni rok o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci je
vypracovéna vzdy jako soucdst vyro¢ni zpravy feditelky zafizeni a je u ni uloZena.

7. Proti rozhodnuti feditelky zafizeni je ptipustné odvolani:

-k vysi pfispévku na dhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobdm
v zafizenich. MoZnost odvolani - prostfednictvim feditelky zafizeni do 15 dnd ode
dne doruceni ke Krajskému dfadu v Ostrave.

8. Vsouladu s § 3 odst. 1 zdkona ¢. 564/1990 Sb. feditelka zatizeni na pozadani zpiistupni
vyroéni zprdvu o Ccinnosti zafizeni a dédle vyro¢ni zprdvu o hospodafeni zafizeni za
predchdzejici kalendédini rok. Oba dokumenty jsou uloZeny u feditelky zafizeni.

I11.

Postup pri vyfFizovani Zadosti o poskytnuti informace

1. Zékladem ptipravy a pfeddvani informaci je poZadovanou informaci poskytnout, pokud
tomu nebrdni zdkonnd povinnost ochrany tidajl proti zvefejnéni.

2. Z 74dosti musi byt ziejmé, komu je urcena a kdo ji podava (jméno, ptijmeni, adresa fyzické

osoby, nizev a sidlo pravnické osoby). Neobsahuje-li Zadost tyto udaje, neni Zadost podanim



ve smyslu citovaného zdkona a zadost se odlozi. Zadatel musi déle sd¢lit adresu, na kterou mu
bude mozno sd¢lit stav vyfizovani jeho Zadosti.

3. Neni-li zadost vyfizena ustn¢, poskytne se pozadovand informace pisemné, piipadné
nahlédnutim do spisu — véetné pofizeni kopie. Pisemni informace se musi vyfidit do 15 dnil
ode dne doruceni zadosti. Tato lhiita mize bat prodlouzena z diivodu sbéru dat a konzultace
s jinymi orgdny stitni spravy, maximdlné vSak o 10 dnl. Povéfend pracovnice zatizeni je
povinna pisemn¢ informovat zZadatele o prodlouzeni lhiity a davodech prodlouzeni, vzdy vSak
pfed uplynutim zakladni lhity.

4. Pokud je poZzadovand informace od Zadatele mimo plisobnost zatizeni, poveéfend pracovnice

zadost odloZi a toto odlozeni Zadosti a jeho divod sdé€li Zadateli do 3 dnti.

IV.
Omezeni prava na poskytnuti informace

1. Reditelka nesmi{ poskytnout informaci, ktera je v souladu se zdkonem &. 148/1998 Sb., o
ochrané utajovanych skutecnosti a o0 zméné né€kterych zdkonl a nafizenim vlady ¢. 246/1998
Sb., kterym se stanovi seznamy utajovanych skutecnosti, ke kterym Zadatel nema opravnény
ptistup.

2. Déle pokud vypovidad o osobnosti a soukromi fyzické osoby. Zejména o rasovém pivodu,
ndrodnosti, politickych postojich, Cclenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfisluSnicich a
majetkovych pomérech.

3. Neposkytuji se informace z osobnich spisti déti, tykajicich se nejen déti samotnych, ale i
udaje o jejich roding, ptipadné dalsi divérné informace.

4. Jestlize doty¢nd osoba jiZ neZije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze bude
zachovdna jeji lidsk4 diistojnost, osobni Cest, dobrd povést a chranéno jeji dobré jméno.

5. V ptipadé, Ze zatizeni odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zZadateli informace, vyda o tom
ve lhaté (bod III. odst. 3), pfipadné v fddné prodlouzené lhlté rozhodnuti. Rozhodnuti je
spravnim fizenim.

V.
Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Povéfeny pracovnik zafizeni (statutdrni zastupkyné) vede evidenci pisemnych zidosti o
poskytnuti informaci. Evidence zZddosti obsahuje datum doruceni zZ4dosti, véc a ¢islo jednaci,
jméno a piijmeni Zadatele, spojeni na n¢j, zptisob jakym bylo ve véci postupovéno, jak byla
74dost vyfizena, datum vyiizeni Zadosti. Udaje o evidenci Zddosti jsou chranény podle zikona
¢. 256/1992 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji v informacnich systémech.

2. Zadost o poskytnuti informace, doru¢enou postou, ptijima v zatizeni statutdrni zastupkyné¢,
kterd ji zaeviduje a zpracuje.



3. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvoldni ke Krajskému ttfadu
MSK v Ostravé prostfednictvim feditelky zafizeni a to do 15 dni ode dne doruceni
rozhodnuti.

4. O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaci vydané teditelkou zatizeni
rozhodne krajsky ufad do 15 dnli od pfedloZeni odvolani feditelkou zatizeni. Pokud krajsky
ufad v uvedené lhité nerozhodne, ma za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a
potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den néasledujici

po uplynuti lhity pro vyfizeni odvolani.

5. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost soudniho
pfezkoumdni rozhodnuti o odvoléni.

VL.
Uhrada nékladi za poskytnuté informace

1. Reditelka zafizeni je oprdvnéna poZadovat thradu skuteénych nakladi spojenych
s vyhleddvdnim informaci, pofizenim kopii, odesldnim informaci Zadateli. Zatizeni je
povinno na zadost Zadatele potvrdit piedpoklddanou vysi dhrady ndkladi. V odivodnénych

piipadech 1ze podminit vydani informaci zaplacenim zdlohy.

2. Uhradu je moZné zaplatit v hotovosti (postovni poukdzkou nebo piimo do pokladny
zafizeni) nebo na ucet zatizeni — 18 45 98 23 89 / 0800.

3. Sazebnik uhrad:

Jednostrannd z volnych listli - ¢ernobild fotokopie format A4 1 K¢
Oboustrannd z volnych listd - Cernobila fotokopie format A4 2 K¢
Jednostrannd z vaz. piedloh - ¢ernobild fotokopie format A4 1,50 K¢
Oboustrannd z vaz. predloh - ¢ernobild fotokopie format A4 2,50 K¢
Disketa 10 K¢
CD disk 30 K¢
Pocitacovy vystup / pocitacovy tisk 1 K¢
Postovné (na vyzadani) dle sazebniku post. sluzeb
Osobni ndklady, piesdhne-li doba zpracovdni a vyhledani 110 K¢
informaci 1 hodinu, tak za kazdou zapoc¢atou hodinu

Uhrady ndkladi za poskytnuté informace jsou pifjmem Détského domova a Skolni jidelny
v BudiSové€ nad BudiSovkou.

Tato smérnice nabyva ucinnosti 1.1.2006

Mgr. Nadézda VondrouSova
reditelka




