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Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost zafizeni, sidlo a telefonni Cislo, faxové spojeni,
elektronicka adresa

Nazev: Détsky domov a Skolni jidelna, BudiSov nad BudiSovkou, prispévkova organizace
Sidlo: Ceskoslovenské armady 718, 747 87 BudiSov nad BudiSovkou

Zfizovatel: Moravskoslezsky kraj

Tel.: 556 305 136

El. adresa: detskydomov@ddbudisov.cz

http: www.ddbudisov.cz

1Co: 47813466

IDDS: g7ffcOh

Cislo uctu: 1845982389/0800

1.2 Organizacni struktura pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zafizeni

Zafizeni ma dvé soucasti a sidli ve dvou budovach:
1. Détsky domov (nepretrZity provoz), 1ZO 108 035 727, kapacita 32 l8zek

- budova Ceskoslovenské armady 718
- budova Dukelska 636

2. Skolni jidelna (dvousménny provoz), 1ZO 108 035 956, kapacita 50 jidel

- budova Ceskoslovenské armady 718

Jedna se o zafizeni s nepretrzitym celorocnim provozem.

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich tkold

v

Détsky domov se fidi predevsim dle zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a
0 zméné dalSich zakonl, ve znéni pozdéjsSich predpisi (dale jen ,zakon €. 109/2002 Sb.“) a
Vyhlaskou €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni a ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich.
Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem pini zejména
ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni.
Ucelem détského domova je zajiStovat nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let,
pfipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen ,dit€"), na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové
nebo o predbézném opatifeni nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné
vychovy a vzdélavani. Détsky domov poskytuje pIné pfimé zaopatieni détem a nezaopatfenym
osobam, které ze zavaznych dlvodl nemohou byt vychovavany osobami odpovédnymi za
vychovu. Détsky domov zajistuje péci o déti, které nemaji zavazné poruchy chovani a vzdélavaji
se ve Skolach, které nejsou soucasti détského domova. Détsky domov spolupracuje s rodinou
ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajistovani zaleZitosti tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a
nacviku rodi¢ovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro vychovu a pédi v rodiné. Détsky domov
poskytuje podporu pfi prechodu ditéte do jeho plvodniho rodinného prostiedi nebo jeho
premisténi do nahradni rodinné péce.
Détsky domov mize na zakladé Zadosti poskytovat piné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené
osobé po ukonceni vykonu Ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do
véku 26 let (dale jen "nezaopatiena osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou
a détskym domovem nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy.
Détsky domov v BudiSové nad BudiSovkou ma Ctyfi rodinné skupiny, dvé v budoveé Dukelska 636 a
dvé v budové Ceskoslovenské armady 718, v ramci které je i cvicny byt pro dvé déti starsi 16 let.
Prostiedi, prostorové feseni i vybaveni jednotlivych mistnosti zcela odpovida zakonu ¢. 109/2002
Sb. V jedné rodinné skuping je Sest aZ osm deéti.
Skolni jidelna — zabezpeCuje spoleCné stravovani déti a vlastnich zaméstnanc(l organizace, a to po
cely kalendaini rok. Ridi se vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni.
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1.4 Personalni zabezpeceni

Statutdrnim orgdnem détského domova je feditel, jmenovany radou kraje. Ridi détsky domov, plni
povinnosti vedouci organizace a dalsi Ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisd. Jmenuje
a odvolava svého zastupce, ktery ho zastupuje v plném rozsahu v dobé jeho nepfitomnosti.
Statutarnim zastupcem reditele je socialni pracovnice. Je pfimo podfizena Fediteli, fidi a zodpovida za
Usek provozni (UdrzbaF, uklizecky, vedouci SJ a kuchafi, bezpeCnostni pracovnice — tzv. nocni
vychovatelky). Odpovida za zpracovani socialni agendy.

Vedouci vychovatel fidi a odpovida za pedagogicky Usek, kontroluje jemu podfizené zaméstnance, tj.
vychovatele. Je pfimo podfizen fediteli.

Vedouci skolni jidelny zodpovida za oblast stravovani, fidi provoz a pracovniky skolni jidelny.

Ekonomka je prfimo odpovédna rediteli za ekonomicky Usek.

Vychovatelé jsou pfimo podfizeni vedoucimu vychovateli, zodpovidaji za vychovnou a vzdélavaci
Cinnost déti.

Udrzbar je opravnén fidit a kontrolovat praci uklize¢ek a davat jim k tomuto Gcelu zavazné pokyny.
Rozsah povinnosti zaméstnancl vymezeni jejich prav a odpovédnosti je stanoven v naplni prace
jednotlivych zaméstnancd, v pracovnim Ffadu a v organizacnim Fadu. Pracovnépravni poméry
zaméstnanc( se Fidi obecné zavaznymi predpisy a zakonikem prace.

1.5 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Reditel:

= se zakonnymi zastupci jedna osobné, pisemné, elektronicky Ci telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do16 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak
= po prijeti ditéte zabezpeCuje seznameni zakonnych zastupcd s vnitfnim Fadem, jejich pravy a
povinnostmi
= podava zakonnym zastupctim na zakladé jejich Zadosti informace o détech
= projedndva se zakonnymi zastupci:
- predem opatfeni zasadni dilezitosti a to i s organem socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informuje o provedeném opatreni
- pfipadné predani ditéte do péce budoucich osvojitell ¢i péstound
- moznost podani podnétu pfislusSnému soudu ke zruseni Ustavni vychovy
»  zastupuje dité v béznych zaleZitostech a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skutecny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni ddlezitosti, vyzaduje-li
to zajem ditéte
= prijima a vyfizuje stiznosti zakonnych zastupct vici pracovnikdm zafizeni nebo jejich postupu
= poskytuje zakonnym zastupctim poradenskou cinnost ve vécech vychovné péce o dité
= povoluje, zamita Ci prerusuje pobyt déti mimo zafizeni
= zakazuje nebo prerusuje navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
pripadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé plsobilo na vychovu déti
* rozhoduje o pravech a povinnostech zakonnych zastupcl v oblasti statni spravy, tj. vydava
rozhodnuti:
- 0 vySi pFispévku na Uhradu péce poskytované détem v zafizeni
- 0 zamitnuti Zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatteni zletilé nezaopatiené osobé
- 0 Uhradé nakladd na zdravotni pédi, IéCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte
- 0 zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni
- 0 zruSeni pobytu ditéte mimo zafizeni
» zabezpeCuje predani nezletilého ditéte zakonnym zastupcdm i jinym osobam uvedenym
v rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti (do péce budouciho osvojitele nebo péstouna)
vCetné prislusné dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni
» miZe pozadat prislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce
nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostiedkovani
* na zakladé pisemné Zadosti mlze nahliZzet do spisové dokumentace vedené pfislusnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni
* oznamuje Uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi
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Socialni pracovnice:

= se zakonnymi zastupci jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od 6 do
14,30 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak
= prebira, eviduje a zaklada pisemné zadosti zakonnych zastupcl ditéte o prevzeti déti do jejich
kratkodobé péce
- sdéluje jim osobné, pisemné Ci telefonicky, jak byla jejich Zadost vyfizena,
- v kladném ptipadé s nimi domlouva termin a zplsob prevzeti déti a jejich navratu do
zafizeni,
= podava zakonnym zastupclm na zakladé jejich Zadosti informace o détech
= v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na Uhradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobam v zafizeni jedna s rodici v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy
= predava zakonnym zastupclim ¢i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti pfisluSnou dokumentaci
nezletilého ditéte po ukonceni jeho pobytu v zafizeni
» oznamuje Uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi

Vychovatelé:

= se zakonnymi zastupci déti jednaji osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech zpravidla od
7 do 21 hodin, o sobotach, nedélich, ve svatky a o prazdninach zpravidla od 8 do 20 hodin, pokud
nebylo vzajemné dohodnuto jinak

= zprostfedkovavaji bézny styk zakonnych zastupcl s détmi

= podavaji zakonnym zastupclm déti na zakladé jejich zadosti informace o détech

= predavaji zakonnym zastupclm déti do jejich kratkodobé péce a prebiraji je v dobé jejich navratu
zpét do zafizeni

» jednaji se zakonnymi zastupci déti o béznych vécech na strané déti v dobé jejich navstév v
zarizeni, zejména o sobotach, nedélich, svatcich a prazdninach, dle vzajemné dohody i v
pracovnich dnech

= poskytuji zakonnym zastupcim poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dité

= predavaji zakonnym zastupclim i jinym osobam uvedenym v rozhodnuti nezletilé dité po ukonceni
jeho pobytu v zafizeni véetné véci v jeho vlastnictvi

* oznamuji Uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi

2. Postup pfi pFijimani, premist'ovani a propousténi déti

2.1 Vymezeni ndplné ¢innosti zaméstnancl pravnické osoby, kterd vykondva &innost zafizeni

* Prijimani déti do zaFizeni

Déti jsou do zafizeni pfijimany na zakladé rozhodnuti okresniho soudu o predbézném opatfeni nebo o
narizeni o Ustavni vychovy, Détsky diagnosticky Ustav v Bohuminé je o pfijmu informovan socialni
pracovnici v co nejkratSim mozném terminu. Déti do zafizeni pfijimaiji, tj. prebiraji od predavajici osoby
socialni pracovnice, feditel (popf. vedouci vychovatel), vychovatelé. Prebirajici osoba od predavajici
osoby pozaduje zejména:

1. pravomocné rozhodnuti soudu o nafizeni Ustavni vychovy nebo predbéZzném opatteni,

2. rodny list, osobni list, doklad o obcanstvi, ob¢ansky priikaz, cestovni doklad, apod.,

3. vyjadreni lékare o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte,

4. prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci priikaz, zdravotni dokumentaci a potfebné Iéky, popfr.
kontakt na |ékare - pediatra a odborné ambulance

5. diagnostickou zpravu a Program rozvoje osobnosti ditéte, pokud byl vypracovan,

6. dokumentaci o dosavadni Skolni dochazce (katalogovy list, vysvédceni),

7. pripadnou penézni hotovost,

8. osobni véci ditéte.

Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci.
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Reditel (popf. socialni pracovnice) provede s ditétem vstupni pohovor, sezndmi dité s vnitinim Fadem
zarizeni, zejména s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci ¢innosti v zafizeni a zaradi dité do rodinné
skupiny. Vychovatel zabezpedi:

- osobni hygienu ditéte (prohlidka vlast, pokozky, koupel),

- pridéleni zakladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a oSaceni, Skolni potfeby),

- pridéleni pokoje, IGzka a skiing,

- seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejblizsSim okolim a poudi je o dodrzovani zakladnich pravidel
bezpecnosti.

- lékarskou prohlidku ditéte u pediatra

O prijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje pfislusny diagnosticky Ustav (pokud dité nebylo predano zafizeni jeho zastupcem).
Nejpozdéji do tfi pracovnich dnd pak informuje pfislusny soud, pfislusny organ socialné-pravni
ochrany (pokud nebylo dité predano zafizeni zastupcem tohoto organu), zakonné zastupce ditéte.
Prijeti ditéte se zaznamena v centralni evidenci déti a v prislusnych seznamech déti vydanych
zarizenim.
V prdbéhu adaptacni faze, ktera Cini aIespoﬁ mésic od poCatku umisténi, budou vychovatelé k nové
pruatemu ditéti pfistupovat v maximalni mozné mite individualné:
C|tI|vym lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené s umisténim v
zarizeni
°  poskytnou ditéti dostatek Casu na seznameni s prostfedim zafizeni, dalSimi détmi a
zameéstnanci
° v poCatcich pobytu v zafizeni zabezpeci jeho doprovod pfi pohybu po mésté, navstivi dllezita
mista ve mésté
° seznami dité s tradicemi, Uspéchy zafizeni, jeho akcemi apod. jej budou kladné motivovat, v
hodnoceni budou upfednostiiovat kladné postoje
° umozni ditéti Castéjsi styk se zakonnymi zastupci a osobami, na néz bylo dfive citové vazano
°  pfi osobni navstéve skoly poskytnou tfidnim uciteldm zakladni Udaje a pozadaji je o Castejsi
vyménu informaci o ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu tFidy, pripadnym
vyukovym a vychovnym obtizim; dohodnou vzajemny dalsi zptisob komunikace
° v prlbéhu adaptacni faze vychovatelé pozorné sleduji a dokumentuji vyrazné projevy ditéte,
zjisti rozsah jeho znalosti a schopnosti a poté vypracuji Program rozvoje osobnosti ditéte

Vaurs

Do zafizeni se nepfijimaji déti,

- které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékare vyZaduji
odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v zafizeni, nebo

- s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a Uzkostné
stavy vyzaduijici psychiatrickou IéCbu.

= Premist'ovani déti do jiného zaFizeni nebo zafizeni jiného typu

Premistit dité do jiného typu zafizeni miZe pouze pfislusny soud, a to na zakladé:
- odlivodnéné pisemné zadosti ditéte,
- od@ivodnéné pisemné zadosti osob zakonnych zastupcd,
- od@ivodnéné pisemné zadosti organu socialné-pravni ochrany,
- od@ivodnéné pisemné zadosti feditele zafizeni.

Pokud o premisténi zada dité, mlze:

°  samo sepsat Zadost a samo ji odeslat pfislusSnému organu socialné-pravni ochrany; vychovatelé,
socialni pracovnice nebo feditel jsou povinni sdélit ditéti adresu prislusného organu socialné-
pravni ochrany

° pozadat o sepsani a odeslani zadosti vychovatele, socialni pracovnici nebo feditele, ktefi jsou
povinni bezodkladné takto ucinit
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v s wvrs

Pokud o premisténi zadaiji zakonni zastupci ditéte:

°  mohou svij zamér projednat s feditelem, popf. socialni pracovnici nebo vychovateli; zminéni
zaméstnanci jsou povinni zakonnym zastupclim poskytnout adresu pfislusného organu
socialné-pravni ochrany

°  feditel, sociadlni pracovnice nebo vychovatelé jsou povinni informovat zakonné zastupce déti
0 moznosti pozadat o premisténi ditéte rovnéz prostfednictvim organu socialné-pravni
ochrany

v

Pokud o premisténi zada feditel zafizeni, musi k tomu dojit zejména:

- na zakladé opravnénych zajmi ditéte

- na zakladé opakovanych zavaznych negativnich projevd v chovani ditéte, které zafizeni nem(ze fesit
v danych podminkach bézné dostupnymi prostfedky (vyhranéna agresivita, Sikana, trestna Cinnost,
hyperkineticka porucha chovani, vicecetné zneuzivani navykovych latek, apod.)

Navrh na premisténi ditéte podavaji fediteli vychovatelé popf. socialni pracovnice, o navrhu na
premisténi je poté rozhodnuto na pedagogické poradé. K navrhu na premisténi se mohou vyjadfit
kromé samotného ditéte i ostatni déti zejména v ramci hodnoceni uvnitf rodinné skupiny nebo na
spoleCné poradé.

Doprovod pfi premisténi ditéte zabezpecuji predevsim vychovatelé a socialni pracovnice, popr. feditel.
Pfipravu a predani ditéte spolecné s jeho kompletni dokumentaci a osobnimi vécmi zajisSt'uje socidlni
pracovnice ve spolupraci s vychovateli pfislusné rodinné skupiny. Pfi pfemisténi ditéte do jiného
Skolského zafizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy nalezi ditéti veskeré oSaceni a obuv,
které mélo dité v uzivani pred premisténim. Rovnéz mu ndlezi osobni véci a darky. Socialni pracovnice
informuje o premisténi prisluSny organ socialné pravni ochrany déti, diagnosticky Ustav, soud a
zakonné zastupce, dale pak Urad prace — statni soc. podporu, skolu, oSettujici |ékare, apod.

* Propousténi déti vCetné nezaopatfenych osob ze zaFizeni
Reditel ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:

°  jestlize soud zrusil Gstavni vychovu,

°  dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

°  dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova, pokud v zatizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pFipravy na povolani,

° jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

°  po uplynuti doby trvani predbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem

Reditel ukondi pobyt nezaopatiené osoby v zafizeni:

a) z podnétu nezaopatiené osoby na zakladé ¢lanku 5 ,,Smlouvy o prodlouZzeném pobytu v zafizeni®
b) z vlastniho podnétu na zakladé ¢lanku 5 ,,Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni®

Vychovatelé zabezpedi vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem a zafizenim, vybaveni ditéte
osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité v zafizeni uZivalo. Nezbytné nutné oSaceni a obuv je
predavano pfi odchodu ditéte do nahradni rodinné péce ¢i zpét do biologické rodiny. V této souvislosti
zabezpedi podpis prebirajici osoby nebo samotné zletilé osoby v pFislusné dokumentaci.

Socialni pracovnice vystavi ,Protokol o propusténi ditéte z détského domova".

Predavajici osoba prebirajici osob&, popf. pfimo nezaopatfené osobé propousténé ze zafizeni preda
zejména:

1. veskeré doklady (rodny list, obansky prlikaz, cestovni pas apod.),

2. prlikaz zdravotni pojistovny a potfebné Iéky (zplsob a termin prevzeti zdravotni dokumentace bude
dohodnut pfimo s pfislusnym pediatrem — kontakt na néj je uveden v predavacim protokolu),

3. dokumentaci o Skolni dochazce,
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4. doklady ¢i materialy souvisejici s osobnim Uctem ditéte (byl-li zfizen),
5. osobni véci ditéte ¢i nezaopatrené osoby.

V pfipadé nezaopatiené osoby feditel, popf. socialni pracovnice zabezpeci predani vécné pomoci nebo
jednordzového penézitého prispévku, ve spolupraci s ekonomkou. O propusténi ditéte nebo
nezaopatrené osoby socidlni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou bezodkladné
informuje ptislusny diagnosticky Ustav, soud, organ socialné-pravni ochrany, zakonné zastupce (pokud
sami neprevzali dité v zafizeni), Gfad prace — statni soc. podporu, Skolu, osetfujici Iékare, apod..

Propusténi z péce zafizeni je zaznamenano do centralni evidence déti, socialni pracovnice upravi
seznamy déti vydané zafizenim. Osobni spis ditéte socialni pracovnice ulozi v archivu zafizeni
(,spravni* spis zaméfeny na agendu v souvislosti s podklady, stanovenim nebo vymahanim pfispévku
na Uhradu péce od rodicl je v archivu uloZen teprve po vyrovnani vSech pohledavek). Propusténi
ditéte zajist'uje socialni pracovnice ve spolupraci s vychovateli pfislusné rodinné skupiny, reditel.

2.2 Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

Zatizeni spolupracuje zejména s témito organy a institucemi:
Zfizovatelem

Organy socialné pravni ochrany déti
- vytipovani vhodnosti umisténi daného ditéte
- vytvareni podminek pro spolecné ubytovani sourozencd
- vzajemna informovanost o pomérech na strané déti v zafizeni a rodinach
- vytipovani déti vhodnych k osvojeni nebo predani do péstounské péce
- projednani navrhu na prodlouzeni Ustavni vychovy do 19 let
- hlaseni o nadchazejicim propusténi ditéte nejméné 6 mésicl pred jeho realizaci
- pomoc Vv ramci moznosti pfi ziskani ubytovani, popf. zaméstnani v misté trvalého bydlisté
nezaopatfené osoby pfi opusténi zafizeni
- 7adosti o vyjadreni k doCasnému pobytu

Okresnimi soudy
= podani podnétu ke zruseni Ustavni vychovy
* podani podnétu k prodlouzeni Gstavni vychovy do 19 let
= zpravy o détech

Diagnostickym Ustavem

e Hlaseni o pfijeti ¢i propusténi ditéte, protoze prislusny diagnosticky Ustav vede evidenci déti
umisténych v zafizenich ve svém tzemnim obvodu a vede evidenci volnych mist v zafizenich
ve svém Uzemnim obvodu.

o Diagnosticky Ustav zajistuje podle potfeby, nejméné vSak dvakrat v kalendainim roce, ¢innost
odborného pracovnika diagnostického Ustavu v zafizenich ve svém Uzemnim obvodu za
Ucelem metodického vedeni, koordinace a ovéfovani Ucelnosti postupu a vysledkd vychovné
péce.

Okresnim statnim zastupitelstvim v Opavé — pravidelné kontroly
Dale pak s:

= Policii CR — Gtéky, trestni ozndmeni pro neplnéni vyZivovaci povinnosti

=  PfisluSnymi Ufady — Urady prace, exekutorsky Ufad, matriky, oddéleni odpad. hospodafstvi apod.

= (CSSZ a OSSZ - spoluprace pri vyfizovani sirotcich a invalidnich dlichodd

= Ambulancemi praktickych a odbornych lékafl (psycholog, psychiatr, gynekolog apod.),
nemocnicemi, lé¢ebnami, protidrogovym centrem

= Skolami a domovy mladeze
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» Pedagogicko — psychologickou poradnou, specidlnim pedagogickym centrem — vySetreni Skolni
zralosti, posouzeni pro indiv. vzdélavaci plan, asistenta pedagoga, apod.

= Zdravotnimi pojistovnami

= Bankami - sprava finanCnich prostfedkd déti

= Z3ajmovymi organizacemi — TJ Spartak, LSU, SVC apod.

= Neziskovymi organizacemi majicimi v naplni ¢innosti pomoc détem z détskych domovti

= Sponzory

= Ostatnimi Skol. zafizenimi pro vykon Ustavni a ochranné vychovy — vyména zkuSenosti,
spoluprace, soutéze pro déti

S uvedenymi organy a dalSimi subjekty za zafizeni jedna feditel, socialni pracovnice a vedouci
vychovatel, popt. klicovy vychovatel. Dle kompetenci.

2.3 Zaijist'ovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Ditéti ¢i nezaopatfené osobé, kterd se propousti ze zafizeni v plnoletosti, se poskytuje podle jeho
skutecné potreby a dle hledisek stanovenych v pfiloze tohoto vnitfniho fadu v dobé propusténi vécna
pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek.

Déle se ditéti ¢i nezaopatfené osobé, nékdy ve spolupraci s organem socidlné-pravni ochrany déti,
poskytuje poradenska a aktivni pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je zletilé osobé i po
opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc pii Feseni tizivych Zivotnich situaci.

Zarfizeni v dobé propusténi vzdy nabizi poradenskou a v pfipadé nutné potfeby i aktivni vypomoc po
odchodu do samostatného zivota, pokud o to zletild osoba pozada a je to v moznostech zafizeni.
Pokud je to mozné, je sledovano a evidovano, jak si jedinci v samostatném Zivoté pocinaij.

3. Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zaFizeni
Cinnosti jsou cilené zaméFeny na rozvoj osobnosti ditéte a na jeho individudini rozvijeni.

priprava na vyucovani

finan¢ni gramotnost

rozvoj samostatnosti (vareni, nakupy potravin, domaci prace...)
¢innost spolecensky prospésnou

péci o zdravi a protidrogovou prevenci

Gcelné vyuzivani volného Casu, zajmova ¢innost
environmentalni vychovu

vybér povolani

Uspésny vstup do samostatného Zivota

Vramci péle o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potfeby, a to
v odstupfiovaném rozsahu pro déti:

samostatné pfimérené véku

samostatné vyzadujici obCasnou kontrolu
vyzadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu
nesamostatné vyZzadujici stalé vedeni i kontrolu
vyZzadujici soustavnou intenzivni individudlni péci

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna cinnost vychazi z celorocnich, mésicnich a tydennich plan{, které navrhuji vychovatelé a
schvaluje je feditel zafizeni. Celorocni plan zpracovava reditel zafizeni ve spolupraci s vedoucim
vychovatelem. S planem jsou sezndmeni vSichni pedagogicti pracovnici. Na jednotlivé tydny
zpracovavaji vychovatelé tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti. Na tydennim planovani se
podileji déti. VolnoCasové aktivity se Fidi také pranim déti ¢i jejich vétsiny.



) VNITRNI RAD
Détského domova a Skolni jidelny, BudiSov nad BudiSovkou, pFispévkové organizace

Vychovna cinnost probihd oddélené ve vytvorenych rodinnych skupinach za stalé Gcasti a vedeni
pedagogickych pracovnikd. O vSech cinnostech je vedena dokumentace. Vychovna cinnost je podle
potfeby uskutecriovana v prostorech zafizeni nebo v jeho okoli, popf. podle planu i v jinych zafizenich.
Vychovna cinnost je realizovana v zajmu rozvoje osobnosti ditéte pfiméfené jeho véku a moznostem.
Program rozvoje osobnosti vyhotovuje pFislusny pedagogicky pracovnik na jemu svérené dité.
Program rozvoje osobnosti se zpracovava na pocatku skolniho roku nebo po prijeti ditéte do zafizeni.
Vychovatel 2x ro¢né pisemné vyhodnoti tento dokument, v pololeti Skolniho roku a béhem hlavnich
Skolnich prazdnin. Pribézné vede zaznamy o plnéni stanovenych cilC. 3
Vychovatel je s ditétem v intenzivnim kontaktu, pomaha mu se co nejlépe adaptovat v zafizeni. Resi
jeho pripadné vychovné prestupky ve Skole i v détském domové. Vychovné na néj plsobi i pfi akcich
mimo zafizeni (soutéze, rekreace, atd.).

Za Ucelem planovani a bezproblémového chodu zafizeni jsou svolavany pravidelné porady vychovatell
s feditelem a vedoucim vychovatelem, planuje se vychovna cinnost, vzdélavaci akce, fesSi se
pozadavky na zmény sluZzeb, materialni poZzadavky a ostatni organizacni zaleZitosti, apod. Na porady
dochazi i socialni pracovnice.

Vychovatelé se Fidi planem sluzeb, ktery vypracovava vedouci vychovatel a schvaluje feditel. Zmény
povoluje pouze feditel zafizeni nebo vedouci vychovatel. Nocni sluzbu zajiStuji bezpecnostni
pracovnice, tzv. nocni vychovatelky, dle planu sluzeb, ktery zpracovava zastupkyné reditelky a
schvaluje reditel.

Prlbéh dne i nocni sluzby zaznamenaji vychovatelé a nocni vychovatelky do knihy denni evidence.
Uvedou vSechny dllezité informace vC€. naplné vychovné cinnosti, vychazek, vzkazli ohledné déti
koleglim, atd.

V obdobi skolnich prazdnin je v zafizeni specificky provoz. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach
podobné jako v sobotu a nedéli, pfi nizSim pocCtu déti je mozné sluCovat rodinné skupinky.
Prazdninova cinnost déti je zamérena zejména na rekreacni a zajmovou cinnost, sportovni ¢innost,
apod.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti navstévuji vSechny typy Skol. PredSkolni déti a déti Skolniho véku dochazi do materské a zakladni
Skoly v BudiSové nad BudiSovkou.

Nékteré déti pred nastupem k zakladnimu vzdélavani absolvuji posouzeni Skolni zralosti
v pedagogicko-psychologické poradné nebo ve specialnim pedagogickém centru, kv@li odkladu
povinné Skolni dochazky z dlivodu docasné skolni nezralosti. Do poradny se dochazi i v pfipadé, ze
ma dité poruchy uceni. 5

Détem je obvykle doporucovano dokonceni 9. ro¢niku ZS v pfipadé, Ze opakovalo néktery
z predchazejicich rocnikd, dokonceni podporujeme a ve skolach intervenujeme.

Volba pfipravy na budouci povolani po ukonceni povinné Skolni dochdzky je feSena individuainé
s kazdym ditétem. Dité se Ucastni dnll otevfenych dvefi ve SS, SOU nebo OU, svij vybér konzultuje
s vychovnym poradcem ZS, u nékterych vybérovych typd Skol podstupuji psychologické posouzeni
pfipravenosti k naro¢nému studiu.

Pred pfichodem ditéte do zafizeni jsou zjiStovany informace o jeho dosavadnim vzdélavani (cizi jazyk,
typ Skoly, poruchy uceni, apod.), z dévodu zajisténi vhodného typu Skoly. Prvni den doprovazi dité do
Skoly vychovatel.

Se skolami jedna ve vécech zasadni dllezitosti feditel, vedouci vychovatel, pfip. socialni pracovnice,
v béZznych zaleZitostech (informace o chovani a prospéchu déti, spoluprace s uciteli, apod.)
vychovatelé. V ekonomickych zalezitostech jedna se Skolami ekonomka.

Neptitomnost déti ve Skolach omlouva vychovatel, feditel nebo socialni pracovnice, a to podpisem
v Zakovské nebo ucnovské knizce.

Pfiprava na vyucovani je individudlni podle samostatnosti a schopnosti ditéte. TFidni schlizky déti
vychovatelé navstévuji pravidelné. Vysledky schizek se s ditétem projednavaiji a zapisuji do osobni
dokumentace.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova cCinnost je realizovana:
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- v krouzcich naseho zafizeni - sportovni (volejbal, floorbal, nohejbal, kopana), vytvarny a
hudebni (priprava déti na soutéze), vytvarné a tvorivé prace (soutéze, darky do domova
dlichodcti, sponzor@m, jarmarky), cizi jazyk (angli¢tina, némcina), environmentalni
(tfidéni odpadu, ekologické akce pro celé zafizeni)

- v krouzcich strediska volného ¢asu, zakladni a materské skoly, pripadné domova mladeze
— napf. keramika, mazoretky, chovatelsky, pévecky, apod.

- v ZUS - hra na hudebni nastroj

- v oddile TJ Spartak BudiSov nad BudiSovkou — fotbal

Zajmova cinnost nepravidelna — rdzné kurzy (tanecni, rukodélné), ucast na akcich pofadanych pro
Sirokou verejnost, organizace soutéZi (sjezdové lyzovani, mala kopana, discgolf) pro détské domovy
MSK, apod.

Cinnost jednotlivych krouzkd probiha obvykle od pondéli do soboty vzdy v odpolednich hodinach.
Kazdé dité si mlze vybrat jednu az dvé zajmové cinnosti v tydnu dle svého zajmu.

Pro individualni i spole¢nou zajmovou ¢innost mohou déti v ramci naseho zafizeni uZzivat:
Posilovnu, pocitate vC. internetu, televizi, video, DVD, vytvarnou a hudebni mistnost, hudebni
nastroje, kuchynky, knihovnu, zahradu, hfisté, piskoviste, altan, houpacky s prolézackami, trampolinu,
bazén (v letnim obdobi), sportovni potfeby, hracky a spolecenské hry na skupinach, atd.

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevl

Povéreny pedagogicky pracovnik (metodik prevence) zpracovava Minimalni preventivni program, ktery
je samostatnym dokumentem zafizeni zpracovavany kazdoroCné a schvalovany feditelem. S timto
dokumentem jsou seznameni vSichni zaméstnanci i déti. Metodik prevence spolupracuje s krizovymi a
poradenskymi centry, zdravotnickymi a poradenskymi zafizenimi pfi vyskytu drzeni a zneuzivani
navykovych latek. Absolvuje odborna Skoleni, ostatnim pedagogickym pracovnikiim podava potiebné
informace.

V ramci naSeho zafizeni plsobime prevazné v oblasti primarni prevence smérem k détem i
zaméstnanclm. Prevenci sekundarni se zabyvame pouze z Casti, kdy se ji snaZime fesit spolu s dalSimi
poradenskymi pracovisti.

Vzhledem k rliznorodosti veékového slozeni jsou nutné rdzné pristupy k prevenci (blize popsany
v Minimalnim preventivnim programu), dllezitd a prosazovana je informovanost déti, nebot
prekroceni hranice rizikového chovani ¢asto prameni z neznalosti nasledk(l. Déti také absolvuji
preventivni aktivity v ramci Skolskych zatizeni, které navstévui.

U déti v oblasti prevence klademe diraz na spravné a smysluplné traveni volného ¢asu. Navstévuiji
zajmové krouzky mimo naSe zafizeni. Sportovni aktivity, prazdninové tabory, i jiné akce, prace na
zahradé, soutéze, navstévy kulturnich akci, sledovani aktualit v médiich, apod., cilené vypliuiji jejich
volny cas. )

Vychovatelé se v ramci své pedagogické cinnosti vzdélavaiji také v oblasti prevence. Ucastni se Skoleni,
seminarl, studuji odborné knihy a ¢asopisy pravidelné doplfiované v nasi pedagogické knihovné.

Cilem je vést déti ke zdravému Zivotnimu stylu a spravnému rozvoji osobnosti, tim pfispivat
k upevinovani Zadoucich moralnich vlastnosti, spravnych postojl a odolnosti vici rizikovému chovani.
Také vytvaret bezpecné prostiedi a dbat na dobré vztahy mezi détmi a dospélymi.

4, Organizace péce o déti v zafizeni

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

V Détském domové BudiSov nad BudiSovkou jsou ¢tyti rodinné skupiny po 8 détech.

Hlavni budova, ul. Ceskoslovenské armady 718 — dvé rodinné skupiny
Odloucené pracovisté, ul. Dukelska 636 — dvé rodinné skupiny

O zarazeni do rodinné skupiny rozhoduje feditel a vedouci vychovatel po konzultaci s vychovateli a
socialni pracovnici. Déti jsou do skupinek umistovany se zfetelem na jejich vychovné a vzdélavaci
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potfeby. Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vychovné dlvody.
Obvykle je dité zarazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:

¢ volné misto v kapacité skupiny

e pfitomnost sourozencd ve skupiné

e pritomnost vékové Ci zajmové blizkych déti ve skupiné

4,2 Kritéria a podminky umistiovani déti do bytové jednotky

V hlavni budové se nachazi cvicny byt (nastavba zadni ¢asti budovy), ktery je uréen pro déti starsi
Sestnacti let. Bytova jednotka je pro dvé déti, které se pripravuji na odchod ze zafizeni do
samostatného Zzivota. Hlavnim cilem je zlepSeni financni gramotnosti déti. Ubytovani se fidi
ubytovacim fadem, jeho dodrzovani kontroluji zodpovidajici vychovatelé a no¢ni vychovatelky. Dité Ci
nezaopatrena osoba podIéha rezimu zarizeni. Vychovatel ma o jedinci v samostatném bydleni prehled.
Bez védomi vychovatele nesmi opustit zafizeni, hlasi dobu navratu. Navstévy ostatnich déti, kamaradd
a pratel hlasi dité ¢i nezaopatfena osoba v samostatném bydleni svému kmenovému vychovateli, ktery
urci pravidla a délku navstévy.

4.3 Ubytovani déti

Déti jsou ubytovavany v pokojich pro dvé nebo maximalné tfi déti. Provoz rodinné skupiny spliuje:

- prostorové podminky: loZnice, obyvaci pokoj, kuchynka déti, socialni zafizeni, mistnost pro
vychovatele, pradelna,

- vnitfni vybaveni: nabytek pro uskladnéni oSaceni, hracek a osobnich véci, psaci stll, Zidle, lampicky,

uzamykatelna skfinka.

4.4 Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano:
e stravovani, ubytovani a oSaceni,
e ucebni potfeby a pomdicky,
e Uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,
e Uhrada nakladl na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,
e kapesné, osobni dary a vécna pomoc pti odchodu zletilych ze zafizeni,
e Uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

Dale mohou byt détem na zakladé povoleni feditele hrazeny:
e potfeby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
e naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost,
e naklady na soutézni akce, rekreace,
e naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, pfip. osobam blizkym.
Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladani s veskerym spotfebnim materidlem i materidlem
dlouhodobé potteby, energiemi, vodou, jidlem, apod.

4.5 Finan¢ni prostfedky déti

e Siroti dlichod - ze sirot¢iho dlichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Ghradu prispévku
pouzije nejvySe 10 % dle zakona €. 109/2002 Sb. Zbyvajici Cast je ukladana na vkladni
knizku, Ucet, pfipadné jiny vhodny a vyhodny finan¢ni produkt. O financnich produktech se
vede prislusna dokumentace. Nasporené financni prostfedky, pfipadné podklady (smlouvy,
vkladni knizky, apod.) se predavaiji pfi odchodu ze zafizeni.

e VyZivné - prijem ditéte, z kterého se k Uhradé pFispévku pouZije ¢ast pfijmé prevysujicich 50
% vySe prispévku, platné pro prisluSnou vékovou kategorii, a to az do vySe prispévku dle
Zakona ¢. 109/2002 Sb. Zbyvajici ¢ast je ukladana viz. jako u sirot¢iho diichodu.
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e Odména za vykonanou Skolni praxi, brigddu — vzhledem k tomu, ze se obvykle jedna o
nepravidelny pfijem, ponechava se financni odména ditéti nebo nezaopatfené osobé v piné
vysSi, nepodléha povinnosti prispivat na Uhradu péce. Vychovatel musi byt informovan o vysi
financni odmény a o zplsobu vyuZiti.

e Prospéchové stipendium - jen v ojedinélych pfipadech a obvykle jej déti dostavaji od urcitych
neziskovych organizaci ¢i sponzorll. Za timto ucelem je jim obvykle zfizovan bézny Gcet, o
kterém se vede prislusna dokumentace. Tyto prostfedky déti pouzivaji na Uhradu skolni potfeb
a vydajl spojenych se Skolni vyukou.

e Drobné financni dary - od osob odpovédnych za vychovu a jinych blizkych osob. Vzhledem
k tomu, ze se nevyskytuiji ¢asto, jsou détem ponechavany v piné vysi.

e Davky statni socialni podpory (pfidavek na dité) - pfijmy déti, ale hospodaii za né zafizeni a
vyuzivaji se na jejich potrebu. Tyto pfijmy se kazdy mésic vyuctovavaji a vede se o nich
prislusna dokumentace.

e Kapesné — nalezi détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé
zaopatieni.

4.6 Systém stravovani

Stravovani déti se fidi zejména vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni.
Obvykle je stravovani zajiStovano centralni kuchyni — Skolni jidelnou od pondéli do soboty. O
nedélich, kdy neni zajiSténo stravovani centralni kuchyni, je celodenni strava pripravovana vychovateli
a détmi v kuchynkach rodinnych skupin.

Ve dnech, kdy predskolni déti dochazi do matefské skoly, jim détsky domov zajistuje pouze snidani,
odpoledni svacinu a vecefi. Ucndm a studentdm ubytovanym v domovech mladeze je stravovani
poskytovano Skolou nebo ubytovacim zafizenim. V détském domové se stravuji od patku do nedéle
(pfip. pondélniho rana) a v obdobi skolnich prazdnin. Stravné je hrazeno bezhotovostni formou
z bézného Uctu détského domova.

Déti a nezaopatfené osoby, které obyvaji cvicny byt, si stravu zajiStuji samostatné dle ptislusného
finanéniho normativu, pro danou vékovou kategorii. Druh a formu stravovani kontroluji prislusni sluzbu
konajici vychovatelé. Prispévek vyplaceji vychovatelé ze zalohy vychovatele obvykle v pondéli nebo
v patek dle prislusSného normativu. Prevzeti pfispévku dit€ nebo nezaopatfena osoba potvrdi svym
podpisem na prislusném tiskopisu.

Do prostor centralni kuchyné maji pfistup pouze povolané osoby s platnym zdravotnim prikazem.
Déti mohou do téchto prostor vstupovat jen v doprovodu pfislusné odpovédné osoby, vybavené
prislusnymi OOPP. Potraviny a napoje déti a zaméstnancl neni mozné uschovavat v prostorach
centralni kuchyné, k tomuto Ucelu slouzi lednice umisténé v kuchynkach rodinnych skupin.

Stravovani déti zahrnuje snidani, presnidavku, obéd, odpoledni svacinu, vecefi, a doplfikovou stravu
pro déti starSi 15 let. Za dodrZovani pitného rezimu jsou odpovédni sluzbu konajici vychovatelé.
Strava se podava v jidelné nebo kuchyrkach rodinnych skupin. Doplitkovou stravu vydavaji
vychovatelé.

Vychovatelé vedou déti k aktivni Ucasti na pfipravé stravy. Spole¢na pfiprava snidani, presnidavek,
obédl (jednou tydné), svacin a vétSiny vecefi je realizovana v kuchynkach rodinnych skupin pod
vedenim vychovatell, ze surovin zajisténych Skolni jidelnou nebo zakoupenych détmi (ze zalohy
vychovatele), vzdy vSak v rozsahu stanoveném vyhlaskou o Skolnim stravovani.

4.7 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

V détském domoveé je nepretrzity celorocni provoz, ktery mlze byt doasné omezen nebo pferusen za
predpokladu, Ze je péce o déti fadné zajisténa (rekreace, letni tabory).

V individualnich pfipadech se jedna o:

a) dobu, kdy je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu, pfipadé jinych
fyzickych osob nebo ve zdravotnickém zafizeni

b) dobu, kdy je dité ve vykonu vazby nebo trestu odnéti svobody

c) dobu, kdy je dité na utéku
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4.8 Postup v pfipadé utéku ditéte ze zarizeni

V pfipadé utéku ditéte ze zafizeni nebo nevraceni se z pobytu u osob odpovednych za vychovu nebo
jinych osob je neprodlené informovan feditel zafizeni nebo jeho zastupkyné. Uték Policii CR nahlasi
feditel pfip. soc. pracovnice nebo urceny sluzbu konajici vychovatel, béhem nocni sluzby pak
bezpecnostni pracovnice. Policii CR se nahlasi popis ditéte a smér pravdépodobného Utéku, dolozi se
fotografie ditéte a vypiSe protokol o Utéku. Vychovatel provede zapis do knihy denni evidence, osobni
dokumentace ditéte a knihy Gtékd v Evixu.

Neprodlené nebo nasledujici pracovni den se o Utéku informuji zakonni zastupci, pfislusny organ
socialné-pravni ochrany déti a Skola. Dale pak prislusny okresni soud (zprava o ditéti), DDU
v Bohuminé (mésicni statistika) a povéreny statni zastupce (pravidelnd provérka). Ucini tak soc.
pracovnice.

Po zadrZeni ditéte a navraceni zpét do zafizeni se zajisti bezodkladnd zdravotni péce, prip. potfebna
hygienicka a protiepidemicka opatfeni. Reditel nebo jeho zastupkyné nebo skupinovy vychovatel
provede rozhovor s ditétem, pokusi se zjistit dlivod Gtéku. Pokud je to nutné, je zajistén pohovor
s psychologem nebo etopedem. Pokud nejsou zjistény zdravotni nebo psychické prekazky, je dité
umisténo zpét do plvodni rodinné skupiny. Za dobu Utéku ditéti nenaleZi kapesné, prispévek na
Uhradu péce se snizuje 0 50% za kazdy cely den.

5. Prava a povinnosti déti
Dité ma pravo:

a/ na zajisténi plného pfimého zaopatteni

b/ na rozvijeni télesnych, dusevnich i citovych schopnosti a socialnich dovednosti

¢/ na respektovani lidské ddstojnosti

d/ na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich

sourozencl

e/ na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho

schopnostmi, nadanim a potrebami

f/ na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

usmérfiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g/ byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem, bez

pritomnosti tretich osob, a za timto Gcelem prijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho

obsahu

h/ Ucastnit se cinnosti a aktivit zafizeni organizované v ramci vychovného programu s vyjimkou

zékazu ¢i omezeni v ramci opatteni ve vychove, stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.

i/ obracet se se zadostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a pozadovat, aby

podani adresovana organlim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny
vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana pracovniklim zafizeni v nasleduijici
pracovni den po jejich odeslani pracovniklim zafizeni a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti,

stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

j/ vyjadrit svlj ndzor na zamyslena a provadéna opatteni, ktera se ho dotykaji; nazorlim ditéte musi

byt vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k/ poZadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu

socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje, a to bez

pfitomnosti dalSich osob

I/ byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat

m/ na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek

n/ na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalsimi blizkymi osobami za

podminek stanovenych zakonem €. 109/2002 Sb. a to formou korespondence, telefonickych hovorl a

osobnich navstév

o/ pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n/, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové; pedagogicky
pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy nebo pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost
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p/ opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Gcelem vychazky, pokud
se jedna o dité starsi 7 let, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové

q) na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

Dité ma povinnost:

a/ dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pFikazy zaméstnancd zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiz prichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat poradek a
Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vniténiho fadu zafizeni

b/ dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno

¢/ poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pFijmech

d/ predat do Uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
Uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi
byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany.

e/ podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo
odborny pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Na nezaopatfené osoby v zafizeni se povinnosti a prava vztahuji rovnéz.

5.1 Systém hodnoceni a opatieni ve vychové (vymezené zakonem ¢. 109/2002 Sb.)

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat. Hodnoceni je
slovni, priibézné, nasledné a je vychovateli zaznamenavano po PC programu EVIX. Dité je hodnoceno
okamzZité po splnéni nebo nesplnéni zadaného Ukolu, pfi tydennim hodnoceni a v rdmci pisemnych
sdéleni pFislusnému soudu a organu socialné — pravni ochrany déti.

Za prokazané poruseni povinnosti méze byt ditéti:

e snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto vniténim Fadem

e omezeno nebo zakazano traveni volného Casu mimo zafizeni v rozsahu 1 — 14 dnfi, dle
zavaznosti provinéni. Omezeni traveni volného casu miZe byt vécné (v doprovodu
vychovatele, osob odpovédnych za vychovu, dospélych pfibuznych), Casové (zkracena
vychazka), mistni (areal ¢i nejblizsi okoli zafizeni, obec). V opatfeni musi byt jasné uvedeno,
na jakou dobu se omezeni a zakaz vztahuje.

e odnata vyhoda udélena za prikladné Gsili

e odnata moznost zUcastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce

e zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnanct organd socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnd
v obdobi 3 mésicl

Opatfeni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az 3 mésicd.

Za prikladné Usili a vysledky pfi plnéni nebo za pfikladny ¢in mze byt ditéti:

prominuto predchozi opatteni za poruseni povinnosti

udélena vécna nebo finan¢ni odména

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb.

povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna navstéva nebo pfiznana jina
osobni vyhoda

Opatieni ve vychové musi respektovat zasady zakonnosti, predvidatelnosti, individualizace a
pfiméFenosti, hodnoceni musi byt transparentni a spravedlivé.
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Prijata opatfeni jsou vychovatelem zaznamendavana do osobniho listu ditéte, na formular ,,Opatreni ve
vychoveé" a do PC programu EVIX. Opatieni schvaluje ¢i zamita reditel. Ditéti se vzdy udéluje jen
jedno opatrfeni ve vychové. Zavaznéjsi prestupky vychovatel oznami osobam odpovédnym za vychovu
ditéte.

Dité je za svou aktivni i jinou cinnost, kterou v zafizeni i mimo né&j vykonava, hodnoceno zpravidla
denné slovni formou, rovnéz tydné a mési¢né i formou pisemnou (ostatni zaznamy Evix). Mésicniho
pisemného hodnoceni je pak vyuzito k pozitivni motivaci déti s pololetnim a zavéreCnym hodnocenim
Skolniho roku, s ocenénim finan¢nim nebo vécnym.

Dité je hodnoceno zejména za:

e plnéni zadanych Ukold a jejich kvalitu

miru samostatnosti a sebeobsluhy ve vykonavanych cinnostech, v zavislosti na véku a dusevni

vyspélosti,

ochotu a dobrovolnost pri plnéni Gkold,

pomoc mladsim, slabSim a dospélym v ramci détského domova i mimo néj

chovani v zafizeni, ve Skole a na verejnosti

dlouhodobé prikladné chovani k dospélym, dobrovolnd pomoc a spoluprace - kladny ptiklad pro

ostatni déti

dodrzovani vnitfniho fadu

e pristup k pInéni Skolni dochazky, dosazené skolni vysledky, ale zejména miru Usili vynalozeného
na plnéni Skolni pfipravy a Skolnich povinnosti

e reprezentaci détského domova na verejnosti v¢. Ucasti a vysledkd v soutézich, projektech, apod.,
a to i v ramci Skoly

5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Evidovano v PC programu EVIX sekce vychovné pedagogicka dokumentace.
Kapesné

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi kapesné, jehoz
vySe ¢inni za kalendaini mésic nejvice:

60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

180 K¢, jde-li o dité& od 6 do 10 let véku,

300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,

450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Za obdobi kratSi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dité v péci zafizeni.
Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody.

Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné se rozlisuje v jednotlivych pfipadech podle vychovnych hledisek.

Srazka z kapesného 20 - 60 K¢ Srazka z kapesného 20 — 40 K¢

nevhodné chovani

pozdni pfichody

neplnéni povinnosti (sluzeb, apod.)
pdjcovani a nevraceni cizich véci

kradez

koureni, alkohol, drogy
slovni a fyzicka agresivita
zaskolactvi

umyslné poskozeni zafizeni
projevy Sikany
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Kapesné je obvykle vyplaceno posledni pracovni den v kalendainim mésici, odpo¢ty dnl mimo
zafizeni jsou za mésic. V pripadé, ze posledni den kalendarniho mésice pfipadne na vikend a ve
vyjimeCnych pfipadech (dovolena, apod.), je mozné kapesné vyplatit posledni pracovni den v daném
mésici (pokud vysSi kapesného nebude ovliviiovat pobyt mimo zafizeni) nebo 1-2 pracovni den
nasleduijiciho kalendarniho mésice, mimo mésic prosinec.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi pIné pfimé zaopatieni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam,
k GspéSnému ukonceni studia a kjinym obvyklym pfilezitostem, v maximalnim rocnim souctu
nasledovné:

1 740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
2 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatrenou osobu.

Osobni dar Ize poskytnout téZ formou penézitého prispévku.
Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitfnim fadem
zarizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v priibéhu kalendarniho roku.

Vécna pomoc

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve Skolském
zarizeni pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy z divodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism.
b) a ¢) zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisd, Cini nejvyse 25 000 KC.

Vysi poskytované pomoci ovliviiuje:

- kam dité odchazi (do rodiny, k partnerovi, do samostatného Zivota, apod.)
- pracovni pfijmy ditéte
- financni hotovost na Uctu ditéte (Cast sirotciho dlichodu, z projektu, pozistalosti, spofeni,
apod.)
- zplsob ukonceni pripravy na budouci povolani (nedokonceni, Fadné ukonceni)
O hodnoté vécné pomoci nebo penézitého prispévku rozhoduje feditel zafizeni na zakladé téchto
kritérii:

= (0-15.000 K¢ - odchod do biologické rodiny
- hotovost na VK i Gctu (ze sirot. dlichodu, pozlstalosti, vyzivného)
- finanéni prostfedky ze sporeni (stavebni, apod.)
- vécna nebo financni podpora z nadacnich fond@, od sponzor(, atd.
- nedokonceni pFipravy na budouci povolani

= 15.000 — 25.000 K¢ - odchod do samostatného Zivota
- nebyla-li moznost financni prostredky sporit
- nizké Uspory
- nebylo mozné zajistit vécnou nebo financni podporu z nadacnich
fondd, od sponzord, atd.
- fadné ukonceni pripravy na budouci povolani

Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se
zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zatizeni poskytovana poradenska pomoc pfi
feSeni tizivych Zivotnich situaci.
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5.3 Organizace dne
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Organizace pracovniho dne

7,00
7,40
14,00
15,45

16,00

16,30
18,15

18,30
19,00
21,00

postupné vstavani déti

snidané, odchod déti do materské a zakladni skoly

Obéd, postupny prichod déti ze Skoly

osobni volno déti dle véku, samostatnosti a pocasi

prichod déti z MtS (zajisti vychovatel, ktery ma sluzbu)

pobyt venku, spolecny nebo individualni dle tydenniho planu
individudlni zajmova Cinnost

zajmova cinnost (krouzky)

zajmova cinnost dle planu rodinné skupiny

pobyt venku

svacina

individualIni pfiprava do skoly (pisemna, ustni), kontroluje vychovatel
opakovani uciva

kontrola Zakovskych a ucnovskych knizek

kontrola aktovek dle potieby

s méné samostatnymi détmi probira a vysvétluje ucivo vychovatel
priprava vecefe

vecere

uklidy, hygiena

Cetba, televize (podle véku ditéte), spolecné hry, psani dopistl, druha vecere
veCerka mladsi déti

veCerka starSi déti - (prodlouzeni vecerky je mozné po dohodé
s vychovatelem).

Organizace volného dne

9,00

10,00
10,00
12,00

13,00
14,30
16,00

16,30
18,30

19,00
21,00

postupné vstavani déti (sobota)

postupné vstavani déti (nedéle)

snidang, ovocna svacina

sobotni Uklid na pokojich, v budové

nakupy dle potieby na vlastni vareni ve skupince

dopoledni nedélni sledovani TV pro nejmensi, vétsi vybrany porad
spolecny obéd

odpoledni klid, vétsi déti osobni volno

pobyt venku, spolecny nebo individualni dle tydenniho planu
individualni zajmova c¢innost

svacina

osobni volno starsich déti (sobota)

pobyt venku dle pocasi (sobota)

individudIni pfiprava na vyucovani jako ve vSedni dny (nedéle)
kontrola Skolnich aktovek a pomiicek

samostatna priprava vecefe détmi

vecere

uklidy, hygiena

Cetba, televize (podle véku ditéte), spolecné hry, psani dopist
osobni volno ucnd a studentd, sobota od 20,00 az 24,00 hod., dle véku a
spolehlivosti ditéte (také v patek), druha vecere

veCerka mladsi déti

veCerka starSi déti - (prodlouzeni vecerky je moiné po dohodé
s vychovatelem).

(nasleduje-li po volném dnu skolni vyuka, je vecCerka stejna jako v pracovni den)
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O sledovani TV, videa, hrach na PC rozhoduje sluzbu konajici vychovatel podle véku, chovani a
vhodnosti. Maji pravo podle konkrétni situace vecerku oddalit, nebo uspisit.

Pravidla pro pouzivani komunikacnich technologii — mobilnich telefonil, internetu,
socialnich siti

Dité ma ke kontaktu blizkych osob moznost vyuzivat sluzebni mobilni telefon, ktery je k dispozici na
kazdé budové. Na poZzadani vychovatele je mu zapljcen k potfebnému kontaktu. Déti maji rovnéz
moznost pfipojeni na WIFI, a to na kazdé rodinné skupiné. Déti mohou vlastnit sv{lj osobni mobilni
telefon ¢i jiny obdobny komunikacni prostfedek v dobé osobniho volna; omezeni moznosti pouzivat
tyto prostiedky se mlze vztahovat zejména na dobu Skolniho vyucovani, pfipravy na vyucovani,
stravovani, fizenych vychovné vzdélavacich ¢innostech a v dobé nocniho klidu.

5.4 Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodi¢d & jinych osob, pfechodné ubytovani mimo

zarizeni)

Vychazky

Dité ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoSlo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové. PFi povolovani vychazky se prihlizi k psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti
bezproblémové realizace vychazky. Vychazky povoluje vychovatel a zapisuje je do EVIXU. Dité by
mélo oznamit, kam jde. Vychovatel nemusi s vychazkou ditéte souhlasit, napt. tehdy, kdyz se dité
neciti fyzicky dobre, ale i presto chce jit ven, pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se
zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou pfipravu do Skoly apod. Za prokazané poruseni povinnosti
mize byt ditéti omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
timto vnitinim fadem.

Vychazky u déti starSich 15 let s ukonéenou povinnou skolni dochazkou se povoluji s ohledem na
chovani v détském domové, domové miladeze i Skole. Osobni volno schvaluje sluzbu konajici
vychovatel. Navrat z vychazky v patek nebo v sobotu nebo béhem Skolnich prazdnin:

- rlizné kulturni akce (kino, diskotéka, divadlo, apod.) navrat do 23:00,
- navrat z bézné vecerni vychazky v zimé do 21:00, v Iété do 22:00.

Béhem vychazky déti nesmi opustit mésto BudiSov nad BudiSovkou, pokud neni dohodnuto jinak.

Nezaopatiené osoby nemaji vychazky omezeny. Sdéli vzdy vychovateli, kam jdou a kdy se vrati. Je
Zadouci, aby ve dnech, po kterych nasleduje pracovni den (Skolni vyucovani), ukoncily vychazku do
21:00 hodin.

Osobni volno na jizdnich kolech mimo aredl détského domova Ize povolit jen détem starSim 13 let.
Mimo jiné sluzbu konajici vychovatel posuzuje schopnosti k jizdé, védomosti o pravidlech silni¢niho
provozu a odpovédnost a svédomitost ditéte. RovnéZ posuzuje stav jizdniho kola a povinnou
bezpecCnostni vybavu. Dité musi byt vzdy pouCeno vychovatelem, ktery mu takové osobni volno
udéluje, o bezpecnosti jizdy na kole v silninim provozu. Vychovatel toto poznamena do denniho
zaznamu. Jizdu na kole mimo BudiSov nad BudiSovkou Ize povolit ditéti starSimu 18ti let, za dodrzeni
vySe uvedenych podminek. Déti mladsi 13 let mohou jezdit jen v aredlu détského domova nebo pfi
spolecné vyjizd'ce s vychovatelem.

Pobyt na koupalisti samostatné se povoluje ditéti starSimu 18ti let. Toto osobni volno Ize udélit i ditéti
starSimu 15ti let s prihlédnutim na jeho plavecké schopnosti, fyzickou zdatnost a miru zodpovédnosti
ditéte. Dité musi byt fadné pouceno o pobytu na koupalisti vychovatelem, ktery osobni volno udéluje.
Dité musi oznamit, kde se bude nachazet a s kym, a kdy se vrati zpét do zafizeni. Doba navratu musi
byt bezpodminecné dodrzena!

Celodenni osobni volno ditéte schvaluje feditel nebo jeho zastupkyné.
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Pobyt u rodici ¢i jinych osob

Tento typ pobytu upravuje § 30 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti a § 23 zakona
¢. 109/2002 Sb. Pro pobyt musi byt spinény tyto podminky:

a. pisemna zadost osoby odpovédné za vychovu zaslana détskému domovu, resp. rediteli
zarizeni, pfip. jeho zastupkyni

b. souhlas prislusného organu socialné-pravni ochrany déti

souhlas reditele zafizeni

d. osobni prevzeti ditéte osobou odpovédnou za vychovu, pokud dité nema 15 let, pfipadné
nahradni feSeni, nebo souhlas této osoby s odjezdem ditéte ze zafizeni

o

PFechodné ubytovani mimo zafizeni

Reditel zafizeni mé& pravo povolit prechodné ubytovani ditéte mimo zarizeni v souvislosti s jeho
pfipravou na budouci povolani nebo pracovnim pomérem. Reditel m{ze prechodné ubytovani zrusit,
jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj neni dostateCné zabezpeCena nebo doslo-li ke zméné
dlvodd, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen.

5.5 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty, predavani
deéti)

e Dit€ ma pravo na udrzovani osobnich vztah(l s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi
blizkymi osobami a pravidelné se s nimi stykat, pokud to je vjeho zajmu. Formou
korespondence, telefonickych hovor(i a osobnich navstév, které jsou zaznamenavany sluzbu
konajicim vychovatelem do PC programu EVIX sekce ,Kniha denni evidence®. Korespondence
neni omezena ani nijak podminéna. Reditel zafizeni ma pravo byt pritomen pfi otevieni
listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlvodné podezieni, Ze zasilka ma
z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, a
uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni.

e Vychovatelé pravidelné (minimalné kazdého pll roku) zpracovavaiji pisemnou zpravu o ditéti,
které mu bylo pfidéleno a tu nasledné zasilaji osobam odpovédnym za vychovu. Kopie zprav
jsou zakladany do osobniho listu ditéte.

e Détsky domov podporuje navazovani a rozvijeni kontaktl i spolupraci s rodici, zakonnymi
zastupci nebo jinymi pfibuznymi s détmi v zafizeni. Taktéz podporuje navstévy spoluzakl a
kamarad(, obzvlasté pak téch, ktefi maji na déti kladny vliv.

e Reditel détského domova umoziiuje rodi¢lim, zakonnym zastupcm a pfibuznym pravidelné
navstévy ditéte a to dle navstévniho fadu. Pokud byli rodi¢e zbaveni rodi¢ovskych prav, styk
s ditétem neni povolen.

e Pokud navstévuijici osoby nepfiznivé ovliviiuji dité, je v pravomoci feditele détského domova
omezit navstévy, které na dité negativné plsobi na nezbytné nutnou dobu.

e Navstéva nemlze byt povolena, pokud je osoba, ktera chce navstévu vykonat pod vlivem
alkoholu nebo jinych navykovych latek.

e RodiCe, zakonni zastupci a jini pfibuzni si mohou vzit dité i mimo détsky domov (vychazka,
vylet), pokud se predem domluvi se sluzbou konajicim vychovatelem a podepisi prohlaseni, ze
za dité prebiraji zodpovédnost. Dohodnou se na hodiné navratu do zafizeni.

e Navstévni doba — po predchozi domluvé s feditelem, jeho zastupkyni a vychovateli ve
vhodné denni dobg, tzn. dle platného rezimu dne, ktery je soucasti vnitfniho fadu.

5.6 Spolusprava déti

Déti se spolupodileji na spravé a na organizaci zivota v détském domové predevsim prostrednictvim
porad s détmi, které se konaji na rodinnych skupinach i v ramci celého détského domova. Podnét
k témto poradam davaji déti, vychovatelé, ostatni zaméstnanci a vedeni. Porady se konaji minimalné
1x mésicné, vzhledem k okolnostem mohou mit i kratSi (pfipadné delSi) interval. Vystupem z porad je
pisemny zaznam.
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Kromé pravidelnych porad mohou déti ¢i zastupci rodinnych skupin prlibézné vyjadirovat své nazory,
stiznosti, navrhy a dalsi informace, a obracet na zaméstnance détského domova, kterému divéruii.
Opodstatnéné a konstruktivni navrhy se zaznamenavaji do Evixu.

5.7 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost zafizeni

Dité ma povinnost dodrzovat poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancll détského domova,
ohleduplné zachazet se svéfenymi vécmi, neniit majetek, dodrzovat zasady slusného chovani k
druhym. V prostorach zafizeni a osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu, a i jinak zachovavat
ustanoveni vnitfniho fadu. V pFipadé zjisténi poSkozeni Ci ztraty je povinnosti ditéte toto okamzité
ohlasit vychovateli. Pokud se prokaze umysiné poskozeni, pfipadné zcizeni majetku détského domova,
bude se dité pod dohledem vychovatele podilet na odstranéni Skody, popripadé se bude dité na
likvidaci skody podilet financné (Umysiné, védomé poskozeni majetku).

5.8 Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Détsky domov mlze na zakladé zadosti poskytovat piné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé
po ukonceni vykonu Ustavni vychovy, pfipravuijici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let
(dale jen "nezaopatfena osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a détskym
domovem nejpozdéji do 1 roku od ukonceni Ustavni vychovy. Pobyt mdZe byt zrusen kdykoli pfi
poruseni smluvnich podminek.

5.9 Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrhd Fediteli, pedagogickym pracovnikém
zarizeni a dalSim osobam a organtim

Dité ma pravo:

e Obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organlim, organm Uzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem socialné - pravni ochrany, byla ze zafizeni
odeslana v nasleduijici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu.

e Vlyjadfit svlj ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazordm ditéte musi
byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti.

e Pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné - pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje,
a to bez pritomnosti dalSich osob.

Zadosti, stiznosti a navrhy uréené rediteli, pedagogickym pracovnikim a jinym
zaméstnancliim v zafizeni

Déti, zaméstnanci, popf. jiné osoby mohou v zafizeni podavat Zadosti, stiznosti a navrhy urcené
zejména:

a) fediteli,

b) pedagogickym pracovnik{im,

c) jinym zaméstnanclim, zejména vedoucim,

d) popf. jinym osobam a organdm mimo zafizeni.

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrhl v zafizeni je kancelar feditele, popf. zastupkyné
feditele.

Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany Ustné, pisemné (véetné podani elektronickou postou).

V pfipadé pisemné Zadosti, stiznosti ¢i navrhu (s vyjimkou podanych détmi) musi byt zfejmé komu je
pisemnost urcena, co je predmétem Zadosti, stiznosti ¢i navrhu, vyliCeni dlvodu podani Zadosti,
stiznosti ¢i navrhu, kdo je autorem pisemnosti.

Zadosti, stiznosti a navrhy prijima, shromazduje a vyfizuje reditel zafizeni, v jeho nepfitomnosti
zastupkyné feditele. Je-li Zadost ¢i navrh urcen jiné osobé, postoupi feditel zafizeni, popt. zastupkyné
feditele jejich vyfizeni pfislusné odpovédné osobé.

Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti feditel, popf. jeho
zastupkyné, aby stiznost byla fadné zaevidovana a ddkladné prosetfena a jeji feSeni probihalo s
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vyloucenim dotéené osoby a zajisti, aby bylo zabranéno riziku, ze bude s ditétem nebo s ditéti blizkou
osobou zachazeno jakkoli negativné.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni ve spisové sluzbé.

Zakladni IhGta pro vytizeni ¢i stanovisko k Zadosti, stiznosti ¢i navrhu Cini maximalné 15 dnl ode dne
podani.

Zadosti, stiznosti a navrhy uréené jingym osobam a organtim

V pfipadé zadosti a stiznosti podanych détmi a urCenych jinym osobam a organlim mdze dité podat
Zadost Ci stiznost:

a) ustné prostfednictvim Feditele ¢ jiného pedagogického pracovnika (nedokaze-li samo presné
formulovat své myslenky a nazory nebo neumi-li Zadost Ci stiznost podat pisemné),

b) Ustné béhem navstévy jiné osoby i zastupce organu v zafizeni (popf. pfimo v sidle prislusného
organu),

c) pisemné prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického pracovnika zafizeni a pozadovat jeji
odeslani nejpozdéji nasledujici pracovni den po odevzdani.

V pripadé stiznosti na reditele zafizeni je mozné tuto stiznost podat jeho =zfizovateli, coz je
Moravskoslezsky kraj (Krajsky urad Moravskoslezského kraje).

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadiovat se k navrhu opatreni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi z
prodleni a na informace o provedeném opatteni,

C) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dite,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c)

zakona €. 109/2002 Sb.

Zakonni zastupci déti umist'ovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména povinnost:

a) pfi predani ditéte do urceného zafizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5
zakona ¢. 109/2002 Sb.,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pripadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az c)
a § 24 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., poptipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

C) seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zatizeni na zakladé jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné ve
vySi stanovené v § 31 zakona ¢. 109/2002 Sb.,

f) hradit naklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které

nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

Prava a povinnosti se vztahuiji i na jiné osoby odpovédné za vychovu.

7. Uhrada nakladd na péci o déti v zaFizeni

se Fidi ustanovenim § 27 - § 30 zakona €. 109/2002 Sb.

§ 27

(1) Rodice jsou povinni hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zatizenich (dale jen "pfispévek"). V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfenda osoba ma vlastni
pravidelné pfijmy, podili se podle na hrazeni pfispévku.

(2) V pripadé, ze se zafizeni nevyplaci pridavek na dité, zvySuje se prispévek o 30 %.

(3) VysSe prispévku na Uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, Cini za kalendaini mésic 10 %
z vySe rodiCovského prispévku.
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(4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnl. Denni Uhrada nakladd Cini jednu
tficetinu vySe prispévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadd uvedenych v § 28
zakona €. 109/2002 Sb.

(6) Vysi prispévku a podil rodi¢l na jeho Uhradé v jednotlivych pfipadech stanovi feditel zafizeni
rozhodnutim.

(7) Za pfijmy a za spolecné posuzované osoby se pro Ucely tohoto zadkona povazuji zapocitatelné
prijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu (§ 4, 6, a nasl. zakona ¢.
110/2006 Sb., o Zivotnim a existencnim minimu)

(8) Castka prispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

§ 28

(1) Rodici, ktery doloZi, Zze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovana prijemcem davky pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se prispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, ze
po zaplaceni pFispévku by jeho prijem nebo pfijem s nim spoleéné posuzovanych osob klesl pod
soucet Castky Zivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existencnim minimu a ¢astky normativnich
nakladt na bydleni podle zakona o statni socialni podpore, se pfispévek stanovi v takové vysi, aby mu
uvedeny soucet zlstal zachovan; pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi
se.

(2) Rodice jsou povinni vZdy po uplynuti 12 mésici od posledniho doloZeni skutecnosti podle odstavce
1 prokazovat, Ze spliiuji podminky pro snizeni nebo prominuti prispévku podle odstavce 1, a

dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit viiv na vysi pFispévku
urCenou podle odstavce 1. V pripadé nesplnéni téchto povinnosti se pfispévek odpovidajicim
zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ihita pro prokazani splnéni podminek, nebo i
zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v prijmech.

§ 29

(1) Ze sirotciho ddchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu pFispévku pouzije nejvyse 10 %.
(2) Z jiného pfijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k Uhradé prispévku pouzije Cast prijmi
prevysujicich 50 % vySe prispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse prispévku.
(3) Rozdil mezi ¢astkou urcenou pro Uhradu prispévku z pfijmu déti podle odstavce 2 a prispévkem
hradi rodice.

(4) Na nezaopatrené osoby se ustanoveni odstavcl 1 az 3 pouZiji obdobné.

§ 30

(1) Pfispévek za kalendafni mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Prispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

(2) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se prispévek za kalendarni mésic o
prislusny pocet dennich ¢astek véetné ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v
némz dité ukondi pobyt v dobé po 15 hodiné.

(3) Za dobu, po kterou je dité na Utéku ze zafizeni, snizuje se vySe prispévku, o 50 % za kazdy cely
den.

(4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

(5) Zafizeni provede vyUctovani preplatkll a nedoplatkd do patnactého dne mésice nasledujiciho po
provedeni Uhrady pfispévku podle odstavce 1. Vysledky vyGctovani za uplynulé ctvrtleti pisemné
oznami zafizeni osobé, kterd prispévek hradi.

(6) Na nezaopattené osoby se ustanoveni odstavcd 1 az 5 pouziji obdobné.

Evidence prispévkd, pridavkd na dité, vyZivného, sirotcich dlichodd, pfijmd ditéte a vkladnich knizek je

zpracovavana socialni pracovnici v programu Evix i v tisténé podobé. Pravidelné je kontrolovana
s UCetnictvim a poté predkladana fediteli ke kontrole.
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Vyse prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ve Skolskych
zarizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy cini za kalendarni mésic:

1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

1 503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

1 742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

7.1 Vydani rozhodnuti

Reditel, jako vécné a mistné prisludny spravni organ dle ustanoveni § 24 odst. 3 pism. g) zakona ¢&.
109/2002 Sb. a podle § 9 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, rozhoduje ve véci stanoveni
prispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizenich.

Podklady v ramci spravniho fizeni ve véci stanoveni prispévku na Uhradu péce poskytované détem
a nezaopatfenym osobam v zafizenich shromazd'uje socialni pracovnice (opravnéna uredni osoba).

7.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti je moZno se odvolat do 15. dnl ode dne doruceni ke Krajskému Ufadu
Moravskoslezského kraje prostiednictvim Feditele détského domova.

8. Postup zaFizeni pFi zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

a) Zdravotni péce je zajisténa smluvné s praktickym lékafem pro déti a dorost (u néhoz probihaji
pravidelné zdravotni prohlidky i ockovani), dale externé s psychologem, psychiatrem a jinymi
odbornymi Iékafi.
b) Kontakt s lékafi a doprovod ditéte zajist'uji vychovatelé, ktefi jsou odborné proskoleni.
c) V pripadé akutni potfeby zajisti zdravotni péci Iékarska sluzba prvni pomoci.
d) Po prijmu ditéte do zafizeni probiha proskoleni o bezpecnosti a zdravotni prevenci, dale pak
priibézné v ramci vychovné vzdélavacich ¢innosti.
e) V pripadé vazného onemocnéni nebo Urazu ditéte se o tomto bez prodleni vyrozumi osoba
odpovédna za vychovu doty¢ného ditéte.
f) V prostorach zafizeni plati zakaz koureni, pozivani alkoholu a uzivani jinych navykovych latek. Déle
je détem zakazano tyto latky do zafizeni vnaset.
g) Vychovatelé nebo bezpecnostni pracovnice dohlizi na:

- spravnou hygienu déti,

- kazdodenni vyménu spodniho pradla déti oznaceného Cisly,

- vyménu rucnikd (2x tydné ¢i dle potfeby),

- vyménu lozniho pradla (1x za 14 dni ¢i dle potteby),

- dopliiovani lékarnicky a potfebného zdravotniho materialu,

- pitny reZim déti, apod.
h) Otuzovani déti - spanek u otevieného okna, predepsané teploty v obytnych mistnostech, koupani
v pfirodé, sprchovani vlaznou vodou, pfimérené oblékani, kazdodenni pobyt na cerstvém vzduchu,
provozovani zimnich sportd. Frekvence otuZovacich prvkd je u kazdého ditéte individualni (vék,
imunitni systém ditéte, apod.). BEhem Skolnich prazdnin jezdi déti na ozdravné pobyty, rekreace a
détské tabory.

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Dité je povinno dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné a
prokazatelné seznameno. Pfed kazdou pracovni Cinnosti, kde je ohroZena bezpecCnost a zdravi, sluzbu
konajici vychovatel, pfip. bezpecnostni pracovnice, dité pouci o povinnosti dodrzovat BOZP a provede
o tomto zaznam do Knihy denni evidence v programu Evix.

8.3 Postup pfi Urazech déti

e Poskytnuti prvni pomoci
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Pokud to charakter Urazu vyzaduije, zajistit Iékarské oSetreni

Informovat feditele zafizeni nebo jeho zastupkyni

Obijektivné a zodpovédné zjistit priciny drazu

Provést zaznam do Knihy Graz{ a Evixu

Informovat osoby odpovédné za vychovu ditéte

Stanovit opatfeni proti opakovani Urazu z obdobnych pficin

Onhlasit Uraz bez zbytecného odkladu — Policii CR pokud byl spachan trestny cin; pojistovné,
se kterou ma zafizeni uzavienou pojistnou smlouvu; Skole ¢&i Skolskému zafizeni, které dité
vyslalo, pokud k Urazu doslo pfi akci, kterou organizoval jiny subjekt y

e Ohlasit bez zbytecného odkladu smrtelny, tézky a hromadny draz_- Policii CR; zdravotni
pojistovné; zfizovateli; Okresnimu statnimu zastupitelstvi v Opavé; CSI; pfislusného organu
socialné-pravni ochrany déti; pojiStovné, se kterou ma zatizeni uzavrenou pojistnou smlouvu;
Skole ¢i Skolskému zafizeni, které dité vyslalo, pokud k Urazu doslo pfi akci, kterou
organizoval jiny subjekt

8.4 Postup pfi onemocnéni déti

Pokud dité onemocni, je mu zajiSténa lékarska péce u lékare nebo Iékafem. Toto zajiStuje sluzbu
konajici vychovatel. Dité dodrzuje vSechny pokyny v souladu s léCebnym rezimem. Vydej lék( a
zvysenou télesnou teplotu eviduje sluzbu konajici vychovatel nebo bezpecnostni pracovnice
v pfislusném zaznamu a programu EVIX. Odmitne-li dité doporucenou lécbu, oSetfeni Ci vySetteni, je
s nim o tomto sepsan protokol, ktery je po podpisu ditéte zalozen v jeho osobnim spise, zaroven jsou
o tomto informovany osoby odpovédné za vychovu ditéte.

8.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi sebeposkozeni
ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych
nebo vlastni

Dité je povinno podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou, je-li potfeba pro vysetieni odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékar
nebo odborny zdravotnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

V pfipadé intoxikace je dité umisténo za asistence lékarské sluzby prvni pomoci a Policie CR na
detoxika¢nim oddéleni nebo zachytné stanici.

V pfipadé sebeposkozeni nebo sebevrazedném pokusu ditéte je toto na doporuceni pfivolaného Iékare
umisténo do psychiatrické lécebny k vySetreni. y

Pfi nezvladatelné agresivité ditéte je privolan Iékaf a Policie CR.

V pfipadé, Ze nastane néktera z uvedenych situaci, je o tom pofizen zapis v EVIXu a v osobnim spise
ditéte. Zaroven jsou o situaci neprodlené informovany osoby odpovédné za vychovu ditéte a pFislusny
organ socialné-pravni ochrany déti.

Tento Vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 27. dubna 2022.
Jeho ucinnosti se rusi platnost Vnitiniho fadu ze dne 1. zafi 2021.
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