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I ZAKLADNI USTANOVENI

Détsky domov a Skolni jidelna, Budi$ov nad Budiovkou, prispévkova organizace poskytuje stravovaci
sluzby:

- détem, nezaopatfenym osobam (dale jen ,déti")

- vlastnim zaméstnancdm organizace

Stravovani je poskytovano v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vyhl. ¢. 107/2005 Sb.,
o0 Skolnim stravovani, zakonem ¢. 258/ 2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a vyhl. ¢. 137/ 2004 Sb.,
o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech
epidemiologicky zavaznych, vyhl. ¢. 84/ 2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé
v prispévkovych organizacich zfizenych Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Financni normativy jsou v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005, o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich
predpisll, a k jejich Gpravam dochazi prostfednictvim dodatk(, které jsou prilohou tohoto fadu. Do
vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu skolniho roku, ve kterém dosahuji véku podle
kategorii 1 az 4.

Zaméstnanci maji narok na obéd dle vyhlasky 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich
Uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisd, pokud
jsou pFitomni alespon 3 hodiny na pracovisti. Nemaji narok na dotovany obéd pokud jsou v pracovni
neschopnosti, Cerpaji dovolenou, neplacené volno, samostudium, jsou vyslani na sluzebni cestu, sSkoleni,
atd., kdy nejsou pritomni na pracovisti, nebo odpracuji dobu kratsi nez je urceno v Gvodni vété tohoto
ustanoveni.

II. PRAVA A POVINNOSTI DETi, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI DETMI,
ZAKONNYMI ZASTUPCI DETI A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

A. Prava déti

1. Déti stravujici se ve $kolni jidelné maiji véechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,Umluvé o
pravech ditéte".

2. Déti maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

3. Déti maji pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo
psychickym nasilim, zneuZivanim, zanedbavanim, pred sociélné patologickymi jevy a vSemi
druhy toxikomanii.

B. Povinnosti déti
1. Déti dochazejici do Skolni jidelny dodrzuji pravidla kulturniho chovani.
2. Déti se nesméji dopoustét projevl rasismu a Sikanovani.
3. Déti jsou povinni fidit se pokyny pedagogického dozoru a dalSich opravnénych osob.

C. Prava zakonnych zastupci déti

Zakonny zastupce ditéte ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni jidelny u vedouci skolni
jidelny nebo u feditele.
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D. Povinnost zakonnych zastupci déti

Zakonny zastupce ma povinnost informovat détsky domov o zdravotnich obtizich ditéte po navratu
z vychazky, ¢i pobytu u rodicl, nebo jinych zavaznych skuteCnostech, na které je nutno brat ze
zdravotniho hlediska ohled.

E. Pravidla vzajemnych vztahli mezi détmi, zakonnymi zastupci déti a pedagogickymi
pracovniky

1. Dozor ve skolni jidelné vydava détem pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim vnitfniho
fadu skolni jidelny, zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

2. Informace, které zakonny zastupce poskytne o ditéti (zdravotni zpdsobilost,...) jsou divérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich tdajtl.

3. Dité zdravi ve skolni jidelné pracovniky détského domova srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
détského domova ditéti na pozdrav odpovi.

III. ORGANIZACE PROVOZU STRAVOVANI
A. Provozni doba ve skolni jidelné

Provozni doba ve Skolni jidelné je stanovena od 6.30 hod. do 15.00 hod. mimo Utery a Ctvrtek, kdy je
pracovni doba z divodu pripravy teplé vecere kucharky od 7.30 hod. do 16.30 hod. a vedouci SJ od
7.00 hod. do 15.30 hod. Vecere se uchovava ve vodni lazni od doby uvareni do vydani. Vecere vydava
vychovatel od 17:30 do 18:00, ktery ma zdravotni prikaz a je poucen o hygienickych pozadavcich.
Snidané, presnidavky, svacinky i vecere si déti za dohledu vychovatele nebo bezpecnostniho pracovnika
pfipravuji sami. Suroviny jsou vydavany vedouci skolni jidelny.

Provoz Skolni jidelny byva uzavien v dobé prazdnin dle rekreaci déti domova. Stravnikim je tato
skuteCnost v predstihu sdélena. Kapacita skolni jidelny a kuchyné je 50 mist (obédd).

B. Zptisob prihlasovani a odhlasovani obédti

Prihlasovani a odhlasovani stravy se provadi v kancelafi u vedouci skolni jidelny do 10.00 hod. na dalsi
stravovaci den. Telefonicky od 7.00 hod. do 10.00 hod.

Pokud neni vedouci Skolni jidelny pfitomna, Ize odhlasit stravu u povéreného zaméstnance kuchyné —
kucharky.

Neodhlasena a nevyzvednuta strava propada, stravnik nema narok na nahradu neodebrané stravy.

C. Uhrada stravného ve skolni jidelné

Uhrada stravného bezhotovostni formou, provadéna srazkou z platu za kalendaini mésic dle skute¢né
odebrané stravy na zakladé podkladl, které vypracovava vedouci Skolni jidelny a nasledné predava
fediteli, ekonomce a mzdové Gcetni.

D. Uplata za stravovani

Je v souladu s platnou vyhlaskou ¢. 107/2005, o Skolnim stravovani, ktera stanovuje rozpéti financnich
limitd pro jednotlivé vékové skupiny stravnikd. Financni limity nasi organizace jsou uvedeny v pfiloze
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toho fadu, kde jsou uvedeny i finan¢ni normativy o svatcich a vyznamnych prilezitostech na jedno dité
a kalendarni rok, a Uhrada stravovacich sluzeb zaméstnancd nasi organizace.

E. Vydej stravy

Snidané si déti pripravuji samy s tim, na pripravu snidané a presnidavky dohlizi pedagogicky nebo
bezpecnostni pracovnik. Objednavky peciva, masa, ovoce, zeleniny a kolonidlni zbozi zajistuje vedouci
Skolni jidelny. Déti si v sobotu prfipravuji vecefi a v nedéli celodenni stravu, vzdy za dozoru
pedagogického pracovnika. V dobé prazdnin si déti nékdy vaii sami, dle provozu v centralni kuchyni
(dovolena, atd.). Financni norma je stanovena podle véku déti na konkrétni skupince.

Déti, které obyvaiji cvitny byt, si stravu zajiStuji samostatné dle pfislusného finan¢niho normativu pro
IV. vékovou skupinu, tedy stravnici nad 15 let. Pfispévek pravidelné vyplaci vychovatel ze zalohy
vychovatele pondéli - patek dle pfislusného normativu. Prevzeti prispévku dité nebo nezaopatfena osoba
potvrdi svym podpisem na pFislusném tiskopisu.

Vydej stravy:

snidané 7.00 - 7.30
obéd do jidlonosice 11.00 - 11.30
obéd 11.30 - 14.00
svacina 16.00

vecefe 18.00 - 18.30
druha vecere 19.00 - 20.30

Vydejni doba miZze byt po dohodé s feditelem nebo zastupkyni feditele a vedouci Skolni jidelny
operativné upravovana, napf. z déivodu konani akci.

Vstup do skolni kuchyné neni stravniklm ani jinym osobam kromé pracovnikd skolni kuchyné povolen.
Vyjimkou jsou pouze vikendové sluzby déti v kuchyni, Feditele, zastupkyné feditele a dle potfeby i
pedagogickym pracovniklim, ktefi vlastni zdravotni prikaz.

Postup pFi vydavani stravy a obédti v dobé karantény a izolace

Hlavni budova:
Pokud se ocitne v karanténé nebo izolaci celad rodinna skupinka, probéhne vydej stravy nasledovné:
1. Snidané, svaciny, studené vecere — sluzbu konajici vychovatel pfichysta stravu ditéti a donese
mu ji na pokoj, kde dité jidlo zkonzumuje. Po jidle vychovatel odnese nadobi a fadné jej umyije.
2. Obédy a teplé vecerfe — jidelna nachysta stravu pro pfislusny pocet déti a nakladnim vytahem
se dopravi na skupinku, kde probéhne distribuce stravy analogicky s predchazejicim odstavcem.
3. Pokud se ocitnou v karanténé nebo izolaci jednotlivé déti, postupuje se obdobné jako ve vyse
uvedenych odstavcich.

Odloucené pracovisteé:

Vydej probiha obdobné jako v hlavni budové, jen obédy a teplé vecefe jsou distribuovany na odloucené
pracovisté povérenym pracovnikem (obvykle v dobé obéda Udrzbarem, v dobé vecefe sluzbu konajicim
vychovatelem, ktefi stravu na odloucené pracovisté privezou).
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PROVOZNI RAD PRO ZAMESTNANCE KUCHYNE

Pozadavky na zdravotni stav pracovnikii a jejich osobni hygiena

CASS IO mmMm

pred nastupem do zaméstnani musi mit kazdy zaméstnanec vstupni lékafskou prohlidku

platny zdravotni priikaz, osvoijit si a prokazat znalosti hygienického minima

v zarizeni je vedena evidence zdravotnich prlkazl a zdravotniho stavu zaméstnancd,
periodickych prohlidek

povinnosti zaméstnancl je hlasit zménu zdravotniho stavu, ktera by mohla mit za nasledek
kontaminaci pokrm{

zaméstnanci kuchyné nesmi mit na rukou zadné ozdoby (prsteny, ndaramky, nalakované nehty)
zaméstnanci nesmi mit nic v kapsach pracovniho odévu

zaméstnanci nesmi chodit v pracovnim odévu mimo pracovisté

v priibéhu prace nelze provadét toaletni a kosmetickou Upravu zevnéjsku

pfi vyrobni ¢innosti jsou vlasy prikryty pokryvkou hlavy

zaméstnanci musi pouZzivat ochranné pracovni pomdicky

zakaz koureni

zakaz vstupu cizich osob na pracovisté (opravnéni ke vstupu ma Udrzba nebo pracovnici firem
zajist'ujici opravu zafizeni kuchyné)

Povinnosti zaméstnanci kuchyné

pracovni doba ve Skolni jidelné je nepretrzita vCetné sobot, nedéli, svatkd a prazdnin
odpovidaji za zamykani prostor - dvefe hlavniho vchodu, sklad@, kuchyné
odpovidaji za Skody na majetku zplisobené nespravnou manipulaci

musi dodrzovat hygienické predpisy,

musi dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny

musi znat a dodrzovat hygienické poZadavky na vyrobu, podavani, skladovani a pfipravu
pokrmd, zaznam systému HACCP

musi dodrzovat technologické postupy pfi zpracovani potravin

kontroluji zaru¢ni IhGty potravin, zodpovida vedouci Skolni jidelny

musi dodrzovat provozni a sanitacni fad

maji odpovédnost za zavérecny uklid a to:

umyt vSechno nadobi

umyt a vydezinfikovat vSechny prac. desky, s kterymi se pracovalo
vyklidit mycku s umytym nadobim

umyt a vydezinfikovat drez

uklidit v pfirucnich skladech, satné a WC

vycistit sporak, konvektomat

vytfit podlahu v kuchyni a pfilehlych mist

vynést odpad

©® N AWM=

Pravidla nakupu surovin a materialu

Nakup je prednostné realizovan prostiednictvim Nakupniho portalu Moravskoslezského kraje.
Mimo Nakupni portal Moravskoslezského kraje je nakupovano maso, pecivo, a vyjimecné i jiné suroviny
a materialy, napf. pfi nedodani nebo zpozdéni dodavky. Se vsemi dodavateli (mimo Nakupni portal
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Moravskoslezského kraje) jsou sepsany ramcové kupni smlouvy. Dodaci listy jsou ukladany a
kontrolovany pfi prejimce zboZi od dodavatelll. Jsou kontrolovany vedouci skolni jidelny.

Seznam dokumentace pouzivanych technologickych zaFizeni, popis jejich obsluhy:

kuchyrisky robot

mycka

konvektomat

Skrabka

Zaméstnanci kuchyné byli seznameny s obsluhou téchto kuchynskych strojd.

V. METROLOGICKY RAD

V kuchyni jsou dvé pultové vahy, jeden vpichovy a ¢tyfi chladirenské teploméry. Za urcité ¢asové obdobi
by mély byt ovéfovany. Je vypracovan seznam téchto méfidel s Udaji — Cislo méfidla, jeho umisténi,
datum provedeného ovéreni, datum, kdy ma byt méfidlo znovu ovéreno. Cejchovani a ovérovani provadi
odborna firma.

VI. NAKLADANI S ODPADY

e 20 01 08 Biologicky rozlozitelny odpad — ukladani do plastové varnice s vikem, odvoz kazdy den
e 20 01 01 Papir — odvoz sbérné suroviny

e 2001 25 Jedly olej a tuk — zajistén odvoz odbornou firmou, ukladani do plastové nadoby s vikem
e 20 01 39 Plasty — kontejner na plasty

VII. PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM PRAVNICKE OSOBY

Predméty, které jsou k dispozici détem pfi stravovani a uZzivani jsou majetkem pravnické osoby. Déti
jej mohou pouZivat pfimérené urceni, ale nikdy nenicit. Nesmi vynaset stanovené véci z interiérd.
Predméty zakoupené z prostfedku zafizeni déti pfimérené uzivaji ke stravovani. Pfedméty dlouhodobého
charakteru maiji své evidencni Cislo a podléhaiji evidenci.

Pripadné poskozeni vybaveni Skolni jidelny jsou déti povinny hlasit pracovnikovi détského domova,
pfipadné vychovateli své rodinné skupiny a dle moznosti se podilet na napraveé.

VIII. POSTUP PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI

Vnitfni fad Skolni jidelny upravuje podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

e déti jsou povinny na Useku zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi plnit pokyny zaméstnanct
détského domova vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim radem,

¢ vychovatelé jsou povinni proskolovat déti pred cinnosti, ktera souvisi s pfipravou jidla,

e je nutné détem vysvétlovat postupy a navody v zachazeni s pristroji pfi pfipravé stravy a
vychazet z omezeni, kterd jsou déna jejich zdravotnim stavem a Iékarskym potvrzenim, vychazet
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ze zakoniku prace, ktery se vztahuje na podminky mladistvych a Zen, taktéz vychazet ze zakazu
praci zenam a mladistvym,

vyzadovat po zakonnych zastupcich ditéte informace o jeho zdravotnim stavu (pfichozi dité),
dohlizet nad nosenim vhodné obuvi a obleceni,

zajistit vzdy povinnou vybavu v lékarné pro poskytnuti prvni pomoci a priibézné proskolovat
déti v zasadach prvni pomoci,

pritomnost vychovatell s détmi je zarukou predchazeni Graziim

Postup pri urazech déti

poskytnout prvni pomoc,

zajistit |ékarské oSetieni,

informovat feditele détského domova,

zajistit objektivné, spolehlivé a pravdivé pficiny Urazu,

provést zaznam do knihy evidence Uraz( déti détského domova,

v ptipadé vyhotoveni Zaznamu o Urazu zaslat tento na CSI, zfizovateli, pislusné zdravotni
pojistovné ditéte, Gzemné prislusnému Gtvaru Policie CR, pokud je podezieni na spachani
v souvislosti s Urazem na trestny ¢in

neprodlené informovat osobu odpovédnou za vychovu,

stanovit opatfeni proti opakovani z obdobnych pFicin.

Tento Vnitfni fad skolni jidelny nabyva Gcinnosti dne 1. ¢ervence 2022.
Jeho Ucinnosti se rusi platnost Vnitfniho fadu skolni jidelny ze dne 1. srpna 2018.



